
 

 
 

 

 .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص :م الجــهـــة ـاس  .انقر أو اضغط لإدخال تاريخ : الطـلـب  تـاريخ
     

 .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص :رقـم التــواصل  .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص :اسـم المنسـق
 
 

 
 

 معلومات 
 عن الفعالية

      

  ة ــــــامع ــــــــــالج داخـــــــــلالية ــــــــفع    ة ـــــامعــــــــــالج خـــــــــــارجالية ــــــــفع  

ــــة    :نـــــوع الفعـــــاليـ

  دوةـن /محاضرة  ☐  بيةــدورة تدري ☐  ورشة عمل  ☐ 

  مرــمؤت ☐  ل ــــحف ☐  معرض  ☐ 

  .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص )تذكر  ) :أخرى ☐ 
    

 

 
 

 عنوان الفعالية

   

  .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص 
   

 

 
 

 مقر إقامة 

 الفعالية 

       

  اعة التدريبـق   ات التشريف قاعة ☐  ي المسرح الرئيس ☐ 

  .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص :ليةـمسرح ك  ☐  قاعات رواد  ☐ 
      

  .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص )تذكر  ) :أخرى ☐ 
    

 

 
 

 موعد ومدة 

 الفعالية 

        

  .انقر أو اضغط لإدخال تاريخ : اريخــــــــالت   .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص : وميـــــــــال 
        

  .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص :   دةــــــــالم   .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص : تــــــالوق 
        

 

 
 

 المتحدثين في 
 الفعالية 

      

  :يـــوجـــــد متحــــدثـيــــن فـــي الفـعــاليــة 
 

 
 ي حــالـفــ :ملاحظــــهامـمــــه

متحدثين من خـارج الجامعـة الرءـا  
ال الموافقـات الزممـة وتعة ــة سـإر

 "103نموذج "نموذج 

   ــديوء لا ☐  نعم يوءد ☐ 

   :جهـــة عمـــل المتحدثيـــن فـــي حـــال وجودهـــم 

   ة ـامعــارج الجــخ ☐  امعة  ـل الجــداخ ☐ 
 

    

 

 
 

 رئيس الجهة 

        

  ع ـيــوقـالت  ب ـصـنـمـال  الاســـــم  

    .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص  .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص 
        

 

 

 
 

 سم الفعاليات ق
 بإدارة العزقات العامة 

 والهوية المؤسسية

       

  حفظه الله مدير العلاقات العامة والهوية المؤسسية /عادةس 

  وبعد ..السزم عليكم ورحمة الله وبركاته  
  ب. لا يتعارض مع الأنشطة والفعاليات الأخرى ويعتمد الطل ☐ 

  .يتعارض ويعاد للجهة مقدمة الطلب لاقتراح موعد بديل ☐ 
      

  .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص مزحظـــات:  ☐ 
   

 
 

   التـوقــيع:  .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص : ف المختصظم المواس 
    

 

 
 

 اعتماد صاحب

 الصلاحية

       

  حفظه الله   .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص /عادةس 

  وبعد ..السزم عليكم ورحمة الله وبركاته  
  .تم اعتماد طلب الفعالية، ويُرءى التواصل مع الجهات ذات العزقة للتنسيق ☐ 

  .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص :الأسباب .ماد الطلبـم اعتـم يتـل ☐ 
   

 
 

    

    

  التــوقــيـع   ب ـصـنـمـال  الاســـــم  

  صالح بن ناصر القرني  .أ 
مدير العـلاقــــات العامة  

    والهـــــوية المؤسسـية
    

 

 

 ).تجهيز الضيافة إن وءد قةل بداية الفعالية بوقت كافي، تواءد منسوبيكم)الزمم  الجهة صاحةة الطلب، لإكمال   ☐ :إلى التحية مع ة ــنسخ

 ).الزممة الترتيةات  وإكمال ، الضيوف تقةالسا المقر، ونظافة تجهيز ( الزمم لإكمال والفعاليات، مسالمرا قسم رئيس   ☐ 

 (. للفعالية  الزممة  التصاميم  وعمل  للمتابعة،) سيةسالمؤ الهوية  قسم  رئيس   ☐ 

 (. الزممة الإعزمية المواد لإعداد) الإلكترونية الجامعة  وصحيفة الاءتماعي التواصل قنوات  وحدات  ا سرؤ   ☐ 

 
 

 
 

 
 

 
 



 

 

 :هامة  ملاحظات
 

ية بعد توقيـع صـاحب الصـزحية قةـل ساله لإدارة العزقات العامة والهوية المؤسسيرءى إكمال النموذج وإر  1.

 .ةوع من إقامة الفعاليةسأ

 .الفعاليات  تواريخ  في  يالميزد التقويم  اعتماد  يتم  2.

 .بالموافقة إشعاركم يتم حتى تنظيمها في والةد   الفعالية إقامة على الموافقة يعني لا النموذج  تقديم  3.

 :التالية المتطلةات  إرفاق  4.

 .الخطابات أو التراخيص لإقامة الفعالية الخارجية  »

 .إرفاق برنامج الفعالية  »

 .سيةسالمؤ  والهوية  العامة  العزقات إدارة  مع بالتنسيق الفعالية عن  الإعزن  يتم  5.

العرض المرئي ، الفـيلم التعريفـي أو  )سية بالمحتوى المرئي سيتم تزويد إدارة العزقات العامة والهوية المؤ  6.

 .قةل عرضه في الفعالية بمدة لا تقل عن يومين )خ  ـإل.....  الوثائقي

 .الخاصة ميزانيتها من بذلك رغةتها حال في الضيافة بتوفير الفعالية على القائمة الجهة تتولى  7.

ةة بمـدة لا سـسـية قةـل المناسعند إلغا  الفعالية أو تأءيل موعدها تشعر إدارة العزقات العامة والهويـة المؤ  8.

 .اعةس 72تقل عن 

 .واحد بيوم  قةلها  الموقع  ءاهزية  على  طزعوالا  بالترتيةات  للفعالية  المنظمة  الجهة منسق  يشارك  .9 

 .لذلك المخصصة الميزانية بتوفير للفعالية المقدمة الجهة تُلزم ورقية مطةوعات أي في الرغةة حال في  10.

  إذا كانت الفعالية خارج الجامعـة تتـولى الجهـة مسـؤولية كافـة التجهيـزات الزممـة، وتكـون إدارة العزقـات  11.

 .ية ءهة إشرافية فقطسالعامة والهوية المؤس

 الفعاليات  بإقامة  الخاصة  المزحظات  كافة  على  طزعالا  تم. 

       

 ع ــيـوقـــالت      المنسق   اســـم 
       

       .انقر أو اضغط هنا لإدخال نص

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


